KOVl RAD
Obecni knihovny v LibZanech

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Lib&anech, schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim &j. 16/29/2018 dne 26. 9. 2018, § 4, odst. 7 zdkona &. 257/2001 Sb. {knihovni zdkon),
vyddvdm tento knihowni féd:

I. Zakiadni usianoveni
€1
Poslani a €innost knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zékona &. 257/2001 Sb. (knthovni zdkon) a je
zfizena za Gi¢elem poskytovat rovnym zplsobem véem obtan(im bez rozdilu vefejné knihovnické a
informacdni sluzby (dale jen sluZby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovnitho zdkona.

€2
Vetejné knihovnické a informani siuzby
1. Knihovna poskytuje uZivatelm vefejné knihovnické a informaini sluby tak, jak jsou vymezeny
v pFisludnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypljéni sluzby
b} meziknihovni sluiby
¢} informaéni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,

ii.  informace z oblasti vefejné spravy,

iii.  astniinformace bibliografického a faktografického charakteru,

iv.  pfistup na internet.

N

. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho Fédu (dale jen KR) poskytuje knihovna bezplatné.

Il. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluieb
€L 3
Registrace u¥ivatele
- Registrovanym uZivatelem knihovny se mizZe stat kaidd fyzické nebo pravnicka osoba vydanim
prikazu uZivatele na zékladé vypinéné pfihlasky ovéFené knihovnikem podle osobnich dokladd
uZivatele.

ot

nN

. Knihovna vyZaduje k registraci ndsledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalého
bydlisté a datum narozeni.

3. Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zkladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

£

. Osobni (daje uZivatel( bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym natizenim o ochrand
osobnich udajl (EU) 2016/679. Pouéeni o ochrané osobnich tdaji je pfilohou tohoto KR.

€. 4
Ziékladni povinnosti a préva uZivatelll knihovny



. Ulivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodriovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym
opatienim, kterd jsou potfebna pro udrien( poFddku a ochrany majetku. Jsou povinni zachovat
v prostordch knihovny klid a potadek.

. JestliZe uZivatel nedodriuje tato opatfen(, miZe byt dotasné nebo trvale zbaven préva pouiivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou $kodu a povinnosti nahradit ji
podle platnych pfedpist.

. Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je moiné poddvat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

€.s5
Pokyny pro vyuivédni vypodetni techniky
. UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

. Ulivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat ¢&asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

. UZivatel miZe kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databdzi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zdsahy do konfigurace potitate, které by
jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz potitate, déle je ufivatel piné odpovédny za
$kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypoletni techniky vietné Zkod
zpusobenych jim zanesenymi potitagovymi viry.

. Ulivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz 2ikon & 121/2000 Sb. o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s prévem autorskym a 0 zméné nékterych zikond (autorsky
zékon), v platném zn&ni a ostatni pfedpisy.

Hl. VypGjéni Fad
d.6
Zpfistupfiované knihovni dokumenty
. Knihovna puijcuje knihovni dokumenty (dédle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z
knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim
vyménnych soubory.

. Meziknihovni sluibu zprostfedkuje knihovna na poZddani uZivatele podle § 14 knihovniho
zékona, vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych pokynii NK CR.

€7
Rozhodnuti o pljéovéni
. Mimo knihovnu si mazZe uZivatel pijtit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto KR s
vyjimkou dokumentd:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo pogkozeni,
b) které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny,



¢} jejichi pajCovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fadistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d} které byly vypljéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypujéni
sluZby s podminkou vypGjeky v pouze v prostoréch knihovny.

£.8
Postupy pfi phjfovéni
. Pfed pfevzetim vypljcky je ufivatel povinen prohlédnout si dokument, thned ohlésit viechny
zdvady a ovéfit si zdpis zdvad ve vypGjénim tiskopise, resp. v pozndmce automatizovaného
vypujéniho systému.

. UZivatel miZe poiddat o rezervaci dokumentu dstné nebo pisemné na adresu:
knihovna.libcany@seznam.cz .

&Lo
Yyphjéni thaty
. Vypijéni Ihiita pro pijéovani mimo knihovnu je zpfavidla 1 mésic. Vypljéni IhGita maZe byt
prodlouZena aZ tfikrét o jeden mésic, poZada-li o to uZivatel pFed jejim uplynutim a nezada-li
dokument dal3i uZivatel. V odGvodn&nych p¥ipadech je mozné povolit novou vypljéku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho pFedioZeni. (cely &lanek konkretizovat podie skute¢nosti)

. Knihovna je opravnéna v odiivodnénych pfipadech stanovit krat3i vypujcni [hiitu pfipadné Zidat
vraceni pajéeného dokumentu pfed uplynutim vypGjéni Ihaty.

€l. 10
Yraceni vypijéeného dokumentiu
. Utivatel je povinen vrtit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujcil. Jinak
nese odpovédnost za vSechny zji$téné zavady a je povinen uhradit knihovné néklady na opravu
dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté dokumentu.

. Je zakdzdno zpracovdvat text vypiijéeného dokumentu graficky podtrhavéanim, zvyrazitovanim,
psanim pozndmek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptijéeného dokumentu zasahovat.

€11
Préva a povinnesti viivatell pro pijeovéni mimo knihovnu
Pro pGjCovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zékoniku o pijEovani véci.

Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vypijéeno zpravidla nejvyse 20 dokumenttl.

UZivatel nesmi vypljéeny dokument pdjéovat dal¥im osobdm. Ruél za né&j po celou dobu
vypijcky.

Utivatel rudi za vypGjteny dokument do té doby, dokud mé4 knihovna o vypujéce zdznam. P
vraceni dokumentu uZivatel na vyddéni obdril potvrzeni o vracent.

Jestlize uivatel nevrdti pljéeny dokument ve stanovené lh(té, Gttuje knihovna ufivateli
poplatek z prodienf (zpozdné).



b

JestliZe uZivatel ani po upomenutf pGjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. PFi vyméhédni pljceného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna manipulaéni{
poplatek jako ndhradu za néklady spojené s p¥ipravou tohoto vyméhani i naklady pravniho
zastoupeni.

Do vypoFadani pohleddvek ma knihovna prévo pozastavit ufivateli poskytovani viech slufeb.

€.12
Reprografické a jiné kopirovaci sluiby
Knihovna muZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pdjéeni kopi,

Reprografické a jiné kopirovaci slutby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondt jiné
knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. Ugivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zékona &. 121/2000 Sb., (autorského zékona).

Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi pfedpisy
(porudeni autorskych prav, 3iteni faistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

Knihovna maZe pro svého uivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach nebo v
zahraniti. Objedndvka kopie v tomto pfipadé podiéhd ustanovenim o meziknihovnich
sluzbéch. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovenas, je povinen s ni zachazet v souladu
s ustanovenimi autorského zékona a v souladu s ustanovenimi knihovny, je? kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrieni ustanoveni Knihovniho fédu
€13
Ztréty a ndhrady
UZivatel je povinen bezodkiadné hidsit ztritu nebo pogkozeni dokumentu a ve lhiité stanovené
knihovnou nahradit $kodu.

- O zplsobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mife poZadovat nahradu $kody uvedenim

do pivodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku tého? dokumentu ve stejném vydan( a
vazbé nebo vdzané kopie ztraceného dokumentu. Jestlite uvedeni do pivodniho stavu nenf
moZné nebo G&elné, miZe knihovna poZadovat jako nahradu toté? dilo v jiném vydani, jiné dilo,
anebo finanéni ndhradu. Finanéni ndhradu stanovuje knihovna.

. UZivatel je povinen hradit i vechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

. Do vyfedeni zplsobu nahrazeni ztrdty a uhrazeni viech pohleddvek ma knihovna prévo

pozastavit uzivateli poskytovani viech sluZeb.

€L 14
Poplatky za pfestupky proti Knihovnimu fédu
Poplatek z prodieni:
a}  povinnost platit poplatek z prodlenf nastdvd dnem, ktery ndsleduje po skon&eni
stanovené vypljtni Ihity. PFipadd-li posledni den stanovené Ih(ty na den, kdy je
knihovna zavfend, posunuje se na nejbliZsi daldf vypGjéni den.

2. Vymahani nevracenych vypujéek:



a)  nezdvisle na vymdhéni poplatkii z prodieni vymaha knihovna upominkami vriceni
dokumentl. Po Etyfech bezvysiednych upominkach (z nich? posledn je doporuleny
dopis obecniho Gfadu) nésleduje vymahéni pravni cestou.

3, Ztrata prikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu ufivatele ztraceného v obdobi jeho

platnosti (plvodni nebo obnovené) se Gtuje manipulaéni poplatek.

€L 15
Mahrada vieobecnych Skod
1. UZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pifmo nebo zanedbanim povinnost! (podle
ob&anského zdkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do
pfedediého stavu. Neni-li to dobfe moiné, anebo 3ids-li to poskozeny, hrad{ se tkoda v
penézich.”).

2. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidé uzivatel podie obecné platnych
pfedpist.

V. Zdvére&né ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

2. Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 8. 2002

3. Tento Knihovni fad plati na dobu neuréitou

VI. Prilohy Knihovniho Fadu
1. Cenik placenych sluieb a poplatkii Obecni knihovny v Lib¢anech.
2. Pouceni o ochrané osobnich Gdaja.

V Libéanech dne 26. 9. 2018

X OBEC LIBEANY OBECNf KNIHOVNA

Obec. tfad 503 22 Libkany 89 / v L] 0

K20 00269000 ¢l 4 sssyxzrf IPC?N]&ECK
e—mailrcbcc.ﬁb?mmn nine.cz A M /4’ /A N

podpis starosty podpis knihovnika

PRILOMA 2 KNIHOVNIHO RADU
Pouceni o ochrané osobnich Gdajh

Sprévcem osobnich Gdaj uZivatell knihovny je Obec Lib&any (déle jen krinovag)

Knihovna zpracovdvd osobni tdaje registrovanych uZivateld v tomto rozsahu:



e Povinné identifikaini Udaje: {jméno, piijmeni, dotum narozeni, agresa trvalého
pobytu ..}

e Nepovinné kontaktnf Udaje: (doruéavaci cdreso, e-maif, telefon..

¢ SluZebni Gdaje: { ¢islo ftendiského prokoru, piehied vypujéek vlztaé historie,
plehled rezervaci, upomindni..}

e Uéetni tdaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich Géelu, misté, éase a
dalsich nadlezitostech.

e Daldi udaje {ddcj 0 Z7P..)

e Ddle knihovna uchovdvd identifikaéni idaje zékonného zdstupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi X let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pFipadné zmény identifikagnich a kontaktnich osobnich
udaji bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovédva osobni ddaje za Géeiem poskytovani knihovnickych, informaénich a dal&ich
slufeb uzivateldm, informovéni uZivateld o slufbdch a dile za Glelem ochrany majetku a
knihovniho fondu. Kontaktni Gdaje vyu¥ivé knihovna za GEelem lep3i komunikace s uZivatelem,
uZivatel neni povinen tyto tdaje uvést,

Préva uiivatsld jako subjektd osobnich vidaj

UZivatel md prévo na pfistup k osobnim Gdajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovéni.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zidost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaja,
pfipadné umoini ndhled do pfihldsky &tendfe a daldich dokladd u ni uloZenych.

Zadosti uZivatell tykajici se ochrany osobnich Gdaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice od obdrieni zadosti.

Deba uchovan{ osobnich Gdaji

Knihovna uchovévé osobni Udaje registrovanych uZivatel(i po dobu registrace a {jeden rok} poté.
Registrovany uZivatel miie potadat o likvidaci svych osobnich udaja, pokud nema viiéi knihovné
zadny diuh a nepfeje si nadile vyuilvat jejich slufeb. Registrovan v ulivatei midec taks
poiddet o vymazdni historie vypijiek, ani# by byla ukonfena jeho registrace’. Osobni
udaje v potitaCovych databazich jsou likvidovdny vymazanim identifikaénich udajd {(anonymizace).
Osobni ddaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skarta&nfho F4du obce LibCany.

Zabezpeceni osobnich Gdaja

Pisemnosti jsou uchovévdny tak, aby byl zamezen pFisiup nepovolanych oscb obvykiymi
prostfedky. Pfistup k t&émto pisemnostem je omezen pouze na zamé&stnance, kiefi s nimi pracuji
v rémci swych pracovnich dkold.

Osobni udaje knihovna uchovévé v potitatové databdzi {pokud je to mosaé, specifikovat).
PFistup k tdmto datlm je chrdnén systémem pistupovych G&tl, hesel a prav stanovenych v
rozsahu potfebném pro pinéni Gkoli jednotlivych zaméstnanc(.

Dalsi informace




Knihovna zpracovavé osobni lidaje na zakladé smlouvy o poskytovani slufeb, kterou s ufivatelem
uzaviela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim o ochrané
osobnich ddaji (EU} 2016/679, znédmém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gidajl vykondvd Utad pro ochranu osobnich adajd, na ktery se
muZete obrdtit vpfipadé stifnosti. Budeme vak rddi, pokud se s podnétem ohledn& svych
osobnich Gdajd obrétite nejprve na nés:



